太原理工大学化学品管理系统

操
作
指
南
太原理工大学化学品管理系统包括化学品入库、出库、调拨、处置以及剧毒易制毒化学品申购等功能。
1、 系统登录
1.打开浏览器，输入化学品管理系统的登陆地址，打开系统登陆界面
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2.输入用户名和密码点击[image: image2.png]E =



，进入系统的首界面。
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页面的顶部显示当前登录用户的用户名以及时间，桌面显示的是当前用户待审核、已审核或被退回的项目个数，点击相应的数字，查看要操作或已操作的项目信息。
2、 入库管理                                         
化学品入库管理包括三个模块：入库申请、入库提交、入库查询。
2.1入库申请：用户将需要入库的化学品信息填写完成，提交，待管理员审核完成后，即可完成入库操作。

首次填写入库化学品信息页面如图所示：
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化学品入库申请需要填写两部分内容，化学品基本信息和明细。
2.1.1化学品入库基本信息：

单位名称：系统默认为当前用户所在的单位，不可更改。

单位负责人与采购人：
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，
系统默认是填写的当前用户的登陆名称。可以使用后面的添加、清空按钮重新填写该信息。
2.1.2 化学品入库明细：
化学品名称: 化学品名称只能选择当前库中已经存在的化学品名称，如果要填写的化学品名称当前库中不存在，请联系管理员添加该化学品。
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点击
· 出现当前库中存在的化学品名称，在弹出框左面选中您要添加的化学品类型，弹出框右面即可出现相应的化学品。
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箭头指向的框为模糊查询框，双击要选择的化学品名称，弹出框自动关闭，化学品名称，所属类别就已经赋值。
使用人：入库管理，出库管理，剧毒易制毒管理，危险化学品处置中的使用人为与当前用户同一单位的人员，调拨管理中的使用人为不在本单位的人员。
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点击[image: image9.png]R



按钮页面跳转到入库提交页面
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点击[image: image11.png]RTEFAET IR



页面跳转到该基本信息下的明细，页面如图所示：
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上部分显示的是该化学品基本信息下的明细，下面是要填写的明细，操作步骤如上。
点击保存后选择右上角的[image: image13.png]o MEFM | (o BX | BB



继续操作。
明细的修改一次只能修改其中的一个
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选中途中箭头指向的框，点击[image: image15.png]L B



即可出现如下页面
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修改信息后点击[image: image17.png]e



，就可完成本次的操作。删除同修改，必须选着最少其中的一条修改。
2.2 入库提交：

用户可以在该模块中查看、修改、删除化学品信息，用户一旦提交，就不可以再修改、删除化学品信息
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用户填写完成入库信息后可以点击[image: image19.png]


，进行详细信息的查看。
用户提交的时候至少选择其中的一条提交。
2.3 入库查询

入库查询用户只能查询当前登录人填报的入库信息，不可以查看其他人员提交入库单的信息。用户提交以后的化学品信息都可以在入库查询中查看,包括当前审核状态。入库查询可以根据当时填报入库单的时间，进行时间段的查询，如图：
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选中要查询的时间段进行查询。开始时间与结束时间可以选择其中的一个查询，例如选择了开始时间，没有选择结束时间，查询出的结果为开始时间到当前时间所填写入库单提交后的全部信息。
查询结果如图：
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管理员审核退回后，在入库提交或入库查询中查看退回原因，修改后重新提交，退回原因查看如图：[image: image22.png]SEE (B FIRE)
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点击[image: image23.png](B BIEE)



查看原因：
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管理员审核通过后就可以打印该入库单：
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点击[image: image26.png]


后页面如下：
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点击箭头指向的按钮完成打印功能。

3、 出库管理                                                   

操作同上。
4、 调拨管理

调拨管理：调拨管理需要调出单位填写调拨单，调拨的化学品需满足入库审核通过后的化学品才可以调拨到其他单位。调拨申请页面如下：
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化学品名称：
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5、 剧毒、易制毒化学品申购
操作同上。

6、 危险化学废物处置
操作同上。    提示：系统中出现的
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如图箭头指示的框为模糊查询框在框中填写要搜索的简单信息，点击回车键就可以显示要搜索的信息。[image: image31.png]



